
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen engagierten und zielstrebigen 

KAUFMÄNNISCHEN MITARBEITER/ 
PROJEKTASSISTENZ
Mit einem starken Team aus den Bereichen Architektur, Ingenieurskunst, Bauleitung, Energieplanung 
und Technischer Gebäudeausrüstung verbinden wir nicht nur ansprechende Architektur, sondern auch 
nachhaltige Lösungen für die Visionen unserer Kunden.

VISIONEN BAUEN
       ZUKUNFT GESTALTEN

Du bist ein Teamplayer mit kaufmännischer Ausbildung 
und interessierst Dich für die Mitarbeit bei der Planung 
und Umsetzung öffentlicher Bauvorhaben. Du bist 
kommunikativ und gehst gerne auf Menschen zu. 
Auch bist Du es gewohnt, für gestellte Aufgaben 
eigenverantwortlich nach Lösungen zu suchen. Dann 
findest Du in unserem Team aufregende Herausfor-
derungen und die Möglichkeit, Dich in Deinen Stärken 
und Schwächen weiterzuentwickeln.

DEINE AUFGABEN SIND
   Allgemeine Verwaltungstätigkeiten

   Unterstützung der Projektleitung in allen 
Bereichen rund um die Projektabwicklung

   Kommunikation und Abstimmung mit den 
Projektbeteiligten

DU BRINGST MIT
   Kaufmännische Ausbildung oder Vergleichbare 
Qualifikationen

   Sicherer Umgang mit Microsoft Office

   Quereinsteiger sind bei uns herzlich willkommen

   Sehr gute Kommunikation, Begeisterungsfähigkeit 
und hohe Serviceorientierung

   Selbstständige, zuverlässige und strukturierte 
Arbeitsweise

WIR BIETEN DIR
   Top ausgestatteter Arbeitsplatz in individueller 
Arbeitsatmosphäre

   Weiterbildungsmöglichkeiten und Aufstiegschancen

   Flache Hierarchien und flexible Arbeitszeitmodelle

   Regelmäßige Teamevents

   Frisches Obst, Tischkicker und den Schwarzwald 
vor der Haustür

(m/w/d)

Schlager Architekten 
und Ingenieure GmbH
Max-Planck-Str. 1
77656 Offenburg

07821 980 507-0
info@schlagerarchitekten.de
www.schlagerarchitekten.de

Bewerbung an: info@schlagerarchitekten.de
Wir freuen uns darauf, Dich kennen zu lernen!


